经开区（头屯河区）城市管理局音像记录事项清单

一、日常巡查发现，接受上级指示、投诉举报后至现场处置； 
二、现场勘验、检查； 
三、实施证据先行登记保存； 
四、实施扣押财物、查封施工现场等行政强制措施； 
五、组织听证； 
六、以排除妨碍、恢复原状、强制拆除的方式实施行政强制执行； 
七、留置和公告等送达法律文书； 
八、处置重大突发性事件、群体性事件，实施城市管理执法行为或紧急行动； 
九、其他直接接触行政相对人，可能引发双方争议和冲突的行政执法环节。 
十、 视音频记录应当重点记录下列内容： 
（一）现场勘验、检查。应重点记录城管执法人员应履行的前置程序（如出示执法证件表明身份等），勘验、检查现场环境；现场重要涉案物品及主要特征；当事人、证人、第三人等现场有关人员的体貌特征和言行举止；以及其他可以证明行政执法行为的证据。 
（二）先行登记保存、扣押物品。应重点记录先行登记保存、扣押物品的种类、数量及主要特征；当事人、证人、第三人等现场有关人员的体貌特征和言行举止；执法现场位置、周边环境等。 
（三）查封施工现场。应重点记录查封前，施工现场内、外部情况，查封后现场情况，查封现场张贴的相关文书等。 
（四）听证。举行听证的，应当对听证全过程进行视音频记录。 
（五）强制拆除违法建筑。应重点记录强制拆除前违法建筑现场情况（含内、外部），违法建筑内部物品搬离、保存情况，搬离后的现场，拆除过程及强制拆除后现场，强制拆除现场当事人及其他人配合或抗拒执法情况。 
（六）送达环节。留置送达的，应记录送达过程、送达文书，在场受送达人体貌特征；公告送达的，应记录张贴公告的地址及公告送达的文书。有见证人的，记录见证人体貌特征。 
（七）罚没物品。城管执法人员当场收缴罚款、没收财物、销毁罚没物品的，应当重点拍摄收缴的罚款，没收、销毁物品的特征、数量及销毁过程。 
（八）其他。对于当事人或者有关人员不配合执法、与城管执法人员发生争吵或肢体冲突的，对当事人不配合执法的全过程重点拍摄记录；对于行政相对人口头申请、陈述申辩等难以用文字准确记录或文字记录难以完全表达行政相对人真实意思的情形，应当采取视音频记录。 
